
  
 

 

 
 

GEMEINDE  ROTHENTHURM  
 

 GE M E I N D E R A T  

 

 

Rothenthurm ist eine attraktive, ländliche Gemeinde mit rund 2‘600 Einwohnerinnen und Einwohner.  
Neben dem bekannten Hochmoor verfügt Rothenthurm über eine Vielzahl von Freizeit- und 
Erholungsmöglichkeiten. Die derzeitige Stelleninhaberin sieht Mutterfreuden entgegen und wird  
zudem eine neue berufliche Neuorientierung starten. Deshalb suchen wir per 2. August 2024  
oder nach Vereinbarung eine/n 
 
Verwaltungsangestellte/n (50 – 60%) 
 
Wir suchen eine motivierte, teamfähige Persönlichkeit, die sich durch ihre speditive, exakte  
und selbständige Arbeitsweise auszeichnet und gerne Verantwortung übernimmt.  
 
Aufgabenbereich 

▪ Mithilfe in der Führung des Steueramtes (Erteilung fachlicher Auskünfte an Steuerpflichtige, 
Erledigung anfallender Korrespondenz, Fakturierung, Erledigung verschiedenster Mutationen 
von Steuerpflichtigen anhand der Listen gemäss Produktionsplan des Kantons Schwyz, 
Inkassowesen inkl. Schadenwehrersatzabgabe) 

▪ Führung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 
▪ Mithilfe bei der Führung des Hauptbuches und der Erstellung diverser Abschlüsse 
▪ Beitragsberechnungen gemäss kantonaler Kinderbetreuungsverordnung 

 
Gesuchtes Profil 

▪ Kaufmännische Ausbildung, Aus- und Weiterbildungen im Finanzbereich von Vorteil 
▪ Berufserfahrung im Bereich Steuern und Finanzen erwünscht, vorzugsweise bei  

einer Gemeinde im Kanton Schwyz 
▪ Freude am Umgang mit Zahlen und der deutschen Sprache 
▪ Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office, Abacus, etc.)  
▪ Organisatorisches Flair 
▪ Freude im Umgang mit Menschen 

 
Wir bieten 

▪ Selbständige, interessante und abwechslungsreiche Tätigkeiten in einem kleinen  
und motivierten Team 

▪ attraktive Anstellungsbedingungen mit guten Sozialleistungen nach dem kantonalen 
Personal- und Besoldungsgesetz 

▪ fachbezogene Aus- und Weiterbildungen 
 
Sind Sie interessiert? Wir freuen uns auf die Zustellung Ihrer Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf  
mit Foto, Zeugnisse, Gehaltsvorstellung) bis 13. Mai 2024 an die Gemeinde Rothenthurm, 
Personalkommission, Schulstrasse 4, Postfach 67, 6418 Rothenthurm oder  
per Mail an daniela.schuler@rothenthurm.ch. 
 
Ergänzende Auskunft über diese interessante Tätigkeit erteilt Ihnen gerne der Gemeindekassier 
Marco Blum, Tel. 041 839 80 22 oder die Gemeindeschreiberin Daniela Schuler, Tel. 041 839 80 24.  
 
Rothenthurm, im April 2024 Der Gemeinderat 


